
मद 4(1)(ख)-(vi) 
इसके द्वारा धाररत अथवा उसके नियंत्रण में दस्तावेज की शे्रणणयों का एक वववरण 

 
उत्पादि  
 
दस्तावेजों की शे्रणियों का एक वववरि  
 

• ऋि आवेदन  
• डीपीआर  
• मूलयाांकन नोट  
• स्थल दौरा ररपोटट (यदद स् थल दौरा ककया गया है)  
• प्रोसेससांग नोट  
• स्रीननांग कमेटी नोट 
• अनुमोदन करने वाले प्राधिकारी के अनुमोदन की प्रनत 
• स्वीकृनत पत्र  
• सांववतरि नोट  
• एलआईयू ररपोटट, एलएफए ररपोटट, हुई पररयोजना लागत का प्रमाि पत्र 
• कजटदार के साथ सामान्य पत्राचार  

 
इसके द्वारा धाररत अथवा उसके नियंत्रण में दस्तावेज की शे्रणणयों का एक वववरण   
 
कंपिी सचिव प्रभाग अथवा उसके नियन्‍त त्रणाधीि द्वारा धाररत दस्तावेजों की शे्रणणयां  
 
कां पनी सधचव प्रभाग में ननम्नसलणित दस्तावेज/मैनुअल/ररकॉडट/ननयम प्रयोग ककए जाते हैं:-  
(19-07-2018 की स्स्थनत के अनुसार अद्यतन की गई)  
 

क्रम 
संख्या 

दस्तावेज का िाम 
/शीर्षक 

दस्तावेज का 
प्रकार 

दस्तावेज का संक्षिप्त वववरण 

कंपिी सचिव प्रभाग द्वारा धाररत दस् तावेज 
1 मैमोरेंडम ऑफ 

एसोससएशन और 
आदटटकलस ऑफ 

साांववधिक 
दस् तावेज  

कां पनी अधिननयम के प्राविानों के 
अनुसार सांववधिक दस्तावेज। मैमोरेंडम 
ऑफ एसोससएशन अन्य बातों के साथ-



एसोससएशन साथ कां पनी के मुख्य और अन् य 
उद्देश्यों और आदटटकलस ऑफ 
एसोससएशन कानूनों के अनुसार हैं,  जो 
कां पनी को चलाते हैं 

2 आरईसी और इसकी 
सहायक कां पननयों की 
वावषटक ररपोटें 

साांववधिक 
दस् तावेज 

ननदेशक मांडल का ब् यौरा, समशन और 
उद्देश्य अध्यक्ष का भाषि, ननदेशकों की 
ररपोटट,  प्रबांिन ववचार ववमशट और 
ववश्लेषि  ररपोटट,  ननगसमत असभशासन 
ररपोटट कारोबार उत्तरदानयत्व ररपोटट, 
सधचवालयी लेिा परीक्षा  ररपोटट,  
ववत्तीय वववरि, लेिा परीक्षक ररपोटट,  
आरईसी कायाटलय के पते आदद को 
सस्म्मसलत करना। 

3 ऋि नीनत पररपत्र नीनतगत 
दस् तावेज 

आरईसी योजनाओां की ववसभन् न शे्रणियों 
के अांतगटत स्वीकृत ऋि पर लागू ब्याज 
दरों और चुकौती अवधि आदद का ब्यौरा 

4 आरईसी में िोिािडी 
की रोकथाम के सलए 
नीनत 

नीनतगत 
दस् तावेज 

कां पनी में िोिािडी की रोकथाम और 
पता लगाने के सलए प्रिाली में नीनतगत  
प्राविान है 

5 भारतीय ररजवट बैंक 
(आरबीआई) के ददशा 
ननदेशों के अनुसार 
आरईसी में ननष्पक्ष 
कायटप्रिाली सांदहता 

नीनतगत 
दस् तावेज 

आरईसी ने अपने अग्रिी प्रचालनों के 
सलए ननष्पक्ष कायटप्रिाली सांदहता 
(एफपीसी) अनुमोददत की है स्जसका 
उद्देश्य अपने कारोबार के लेन-देन में 
ननष्पक्ष डीसलांग और पारदसशटता के सलए 
कां पनी की प्रनतबद्िता की सभी कजटदारों 
को आश् वस् त करना है।  

6 बोडट के सदस्य और 
वररष्ठ प्रबांिन के 
सलए कारोबार, 
आचरि,  तथा 
नैनतकता सांदहता 

नीनतगत 
दस् तावेज 

यह सांदहता बोडट के सदस्यों, केएमपी   
और वररष्ठ प्रबांिन के सलए है जो 
व्यावहाररक और नैनतकता  मानकों  को 
मानते हैं और कें द्रीय लोक क्षेत्र उद्यम,  
2010 के सलए ननगसमत असभशासन 



सांबांिी लोक उद्यम ववभाग (डीपीई) के 
ददशाननदेशों के िांड 3.4 तथा स्टॉक 
एक्सचेंज के साथ सूधचयन करार के 
प्राविानों के अनुपालन में बनाई गई है।  

7 आरईसी इस्क्वटी  
शेयरों/प्रनतभूनतयों में 
इांसाइडर टे्रडड ांग की 
रोकथाम के सलए 
सांदहता 

नीनतगत 
दस् तावेज 

यह सांदहता गैर-प्रकासशत मूलय 
सांवेदनशील सूचना के दरुुपयोग को 
रोकने और गोपनीयता बनाए रिने के 
सलए भारतीय प्रनतभूनत और ववननमय 
बोडट (इांसाइडर टे्रडड ांग का ननषेि) 
ववननयमावली, 2015 के ववननयम 9 के 
अनुसरि में बनाई गई है।   

8 सांबांधित पक्षकार 
लेन-देनों  तथा 
सांबांधित पक्षकार 
लेन-देनों के साथ 
डीसलांग की महत् व 
सांबांिी नीनत 

नीनतगत 
दस् तावेज 

यह नीनत सांबांधित पक्षकार लेन-देनों का 
महत् व ननिाटररत करने के सलए मानदांडों 
की व्यवस्था करती है। इस नीनत का 
उद्देश्य कां पनी अधिननयम 2013 के 
प्राविानों,  डीपीई  के ददशाननदेशों,  
सूधचयन करार तथा इस सांबांि में 
वतटमान में लागू अन्य साांववधिक 
प्राविानों के अनुपालन में आरईसी और 
इसके सांबांधित पक्षकारों के बीच लेन-
देनों के उधचत अनुमोदन और ररपोदटिंग 
को सुननस्श्चत करना है।   

9 सहायक कां पननयों के 
महत् व को ननिाटररत 
करने के सलए नीनत 

नीनतगत 
दस् तावेज 

आरईसी की सहायक कां पननयों के महत् व  
को ननिाटररत करने के सलए मानदांडों की 
व् यवस् था करती है।   
 

10 शस्क्तयों का 
प्रत्यायोजन 

ननदेशक मांडल 
द्वारा अनुमोददत 
कम् पनी का 
आन् तररक 
दस् तावेज   

ववसभन्न क्षेत्रीय/उप कायाटलयों के साथ-
साथ पांजीकृत कायाटलय में अधिकाररयों 
की ववसभन्न शे्रणियों की प्रशासननक, 
ववत् तीय और अन्य शस्क्तयों का ब्यौरा 
है।   



11 व्हीसल ब्लोअर नीनत नीनतगत 
दस् तावेज 

यह नीनत आरईसी के 
ननदेशको/कमटचाररयों और/अथवा सहायक 
कां पननयों को ककसी तथाकधथत दरुाचार 
अथवा कदाचार जो कां पनी के कारोबार 
अथवा प्रनतष्ठा को  प्रभाववत कर सकता 
है, के बारे में धचांता करने से सांबांधित है।  

12 साांववधिक रस्जस्टर ररकाडट/दस् तावेज   सदस्यों का रस्जस्टर, केएमपी और 
ननदेशकों का रस्जस्टर, प्रभारों का 
रस्जस्टर तथा सांववदा अथवा करारों  का 
रस्जस्टर आदद स्जनमें ननदेशकों का दहत 
है। 

13 स्टॉक एक्सचेंज के 
सलए प्रकटीकरि हेत ु
इवेंट/सूचना के 
महत् व सांबांिी नीनत 

नीनतगत 
दस् तावेज 

नीनत में कम् पनी से सांबांधित इवेंट 
अथवा सूचना के महत् व का पता लगान े
के समग्र असभशासन की व् यवस् था है 
और यह सुननस्श् चत करती है कक 
कम् पनी इस प्रकार की इवेंट और सूचना 
स् टाक एक् सचेंज को शीघ्रता से देती है 
स्जस पर कम् पनी की प्रनतभूनतयाां 
सूचीबद्ि हैं।   

14 स्वतांत्र ननदेशकों की 
ननयुस्क्त की ननबांिन 
एवां शतें 

नीनतगत 
दस् तावेज 

कां पनी के स्वतांत्र ननदेशकों की ननयुस्क्त 
के बारे में आदेश (आदेशों) की प्रनतयों 
सदहत स्वतांत्र ननदेशकों की ननयुस्क्त की 
ननबांिन एवां शतें।    

15 स्वतांत्र ननदेशकों के 
सलए पररचय 
कायटरम  

नीनतगत 
दस् तावेज 

स्वतांत्र ननदेशकों को कां पनी, उनकी 
भूसमका, अधिकारों, कां पनी में 
उत्तरदानयत्व, उद्योग स्जसमें कां पनी 
प्रचालनरत है, के स्वरूप, कां पनी के 
कारोबार मॉडल आदद से ववसभन्न 
कायटरमों के जररए पररचय करना।  

  



क्रम 
संख्या 

दस्तावेज का िाम 
/शीर्षक 

दस्तावेज का 
प्रकार 

दस्तावेज का संक्षिप्त वववरण 

6.6 ववकेन्‍दन्‍त ित ववतररत प्रभाग द्वारा धाररत दस् तावेज  
20 डीडीजी प्रभाग द्वारा 

िाररत दस्तावेज 
डीपीआर ददशा 
ननदेश,  
कायटकारी सार,  
बैठक की 
कायटसूची और 
ररकॉडट नोट,  
ननगरानी ससमनत 
की कायटसूची 
और स्वीकृनत 
पत्र।   

डीडीजी प्रभाग द्वारा ननम्नसलणित 
दस्तावेज रिे जाते हैं:- 
1. पररयोजनाओां की डीपीआर 
2. डीडीजी ददशाननदेशों के अनुरूप 

ववसभन् न प्रमाि पत्र तथा कायाटन्वयन 
एजेंसी द्वारा पुस्ष्ट  

3. कायटकारी सार  
4. टीई बैठक की कायटसूची और ररकॉडट 

नोट  
5. ननगरानी ससमनत की कायट सूची  
6. स्वीकृनत पत्र।  

 


